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Lista de comprobacion para la preparacion de envios

Como parte del proceso de envio, las autoras/los autores estan obligados a comprobar que su
envio cumpla todos los elementos que se muestran a continuacion. Se devolveran aquellos

envios que no cumplan estas directrices.

o La peticion no ha sido publicada previamente, ni se encuentra en proceso de revision en
otra revista (0 se ha proporcionado una explicacion en Comentarios al editor).

e Se adjuntan todos los archivos que aparecen mas abajo en “Modo de envio de
manuscritos”, con los formatos que alli se establecen.

o El texto tiene interlineado simple; la fuente utilizada es la Times New Roman Unicode
y su tamafio es 12 puntos para el texto principal y 10 para las notas y pies de foto; se usa
cursiva en vez de subrayado (exceptuando las direcciones URL) y se prescinde de la
negrita. Todas las ilustraciones, figuras y tablas estan dentro del texto en el sitio que les
corresponde y no al final del trabajo.

« Sehan afiadido DOI / direcciones web para las referencias bibliogréficas cuando ha sido
posible.

o El texto cumple con los requisitos bibliograficos y de estilo indicados en la Guia de
estilo que aparece en las Directrices para autores/as.

o Si esta enviando a una seccidén de la revista que se revisa por pares (Articulos,
Monografico y Varios), tiene que asegurase de seguir las instrucciones que aparecen en
Asegurando el anonimato en la revision por pares.

Directrices para autoras/es
(Podré descargar los modelos de documentos en la pagina web de la revista)

Perfil de la revista

Miscelanea de Estudios Arabes y Hebraicos. Seccion Arabe-Islam (MEAH-ALI) es una revista
de acceso abierto y evaluacién por pares mediante el sistema doble ciego. Tiene
periodicidad anual y admite trabajos sobre temas diversos vinculados a los Estudios Arabes e
Islamicos, tanto de la época clasica (al-Andalus, Magreb y Oriente) como de los periodos

moderno y contemporaneo.


https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe
https://www.facebook.com/MEAHArabe
https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe/anonimato
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Modo de envio de manuscritos

1. Solo se aceptardn manuscritos originales e inéditos, que se enviardn, mediante la

plataforma Open Journal System (OJS), a través de la pagina web de MEAH-AI. Si es la

primera vez que accede a la plataforma, debera Registrarse previamente. Si ya tiene una cuenta,

podra Entrar directamente.

2. Seguidamente, en “Nuevo envio”, deberd cumplimentar todos los apartados con la
informacidn solicitada, poniendo especial atencion en los metadatos (nombre y apellidos,
filiacion, ORCID, titulo, resumen, palabras clave, agencias financiadoras, referencias
bibliograficas, etc.). Esta informacidn deberd incluirse en espafiol, inglés y en el idioma de
redaccién del trabajo, en caso de que fuera distinto de los anteriores.

3. Archivos gue se deben adjuntar:

- Manuscrito anonimizado en formato Microsoft Word, Open Office o RTF, ademas
de PDF. En ambos ficheros se retiraran los datos que identifiquen al autor/a (nombre y
filiacion, rol/es CRediT, autocitas, notas personales, etc.), tanto del texto como de los

metadatos del archivo.

- Manuscrito sin anonimizar en formato Microsoft Word, Open Office o0 RTF,
ademaés de PDF.

- Formulario de declaracion de autoria originalidad, responsabilidades éticas
contraidas y declaracion de conflictos de interés. Debe ser cumplimentado y firmado
por quienes tengan responsabilidad en la autoria del trabajo. Ademas, si hubiese varias
autorias, se debera indicar el orden de firma y la contribucion especifica de cada una de
ellas (Ver Politica de autorias al final de esta pagina).

- Imagenes. En el supuesto de haber fotos, laminas, ilustraciones, tablas o graficos,
deben ir en archivos aparte, comprimidos en uno solo, en formato JPG o TIFF. Los
nombres de los archivos deben llevar la numeracion de las imagenes en el texto, y

algunas palabras que indiquen su contenido. Asimismo, se incluira en un documento la


https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe
https://www.facebook.com/MEAHArabe
https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe/index
https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe/user/register
https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe/login
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relacién de iméagenes junto con sus leyendas/pie de foto, y una declaraciéon de que las
imagenes enviadas estan libres del pago por derechos de autor. En el siguiente enlace
podra descargar el documento: Relacion de imagenes y declaracion derechos de autor.

Més adelante encontrard una informacion mas completa sobre las imagenes.

Proceso de los trabajos y politica editorial

Les recomendamos que consulten el punto 8 de la Politica editorial para conocer con detalle

el proceso de evaluacion y revision. Podran estar informados de en qué fase se encuentra su

manuscrito a través de la plataforma OJS.

Como parte importante de este proceso, se debe tener en cuenta que las autoras/los autores se
comprometen a corregir las primeras pruebas en un plazo maximo de quince dias a partir de
la recepcidén de las mismas y a no introducir modificaciones significativas ni adiciones
respecto al texto original, salvo las justificadas por las sugerencias de las personas revisoras,
que deberan ser explicadas en un informe independiente realizado en Word y subido a la
plataforma OJS, junto con el trabajo corregido. Aqui encontraran un documento para realizar

dicho informe.

Asimismo resulta indispensable que lean con detenimiento la Politica editorial de la revista, en

donde, ademas del proceso y seguimiento de los trabajos, podran encontrar informacion
relevante sobre el Enfoque y alcance; Frecuencia de publicacién; Politica de secciones;
Politica de Acceso Abierto; Costos de procesamiento y presentacion de articulos;
Financiacion de la Investigacion; Politica antiplagio; Derechos de autor y licencias;

Cadigo de ética, etc.

Normas de publicacion

Comunes para todos los trabajos


https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe
https://www.facebook.com/MEAHArabe
https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe/politicaeditorial
https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe/politicaeditorial
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1. Guia de estilo. En el documento Guia de estilo tendra acceso a informacion que deben
seguir los manuscritos enviados a la revista sobre algunas de las cuestiones formales y de

lenguaje que requieren unificacion para la edicion.

2. Exigencia de originalidad: Como norma general, solo se aceptaran trabajos originales e
inéditos, que se enviaran a través de la plataforma OJS siguiendo las normas para autores que

aparecen en la version impresa y electronica (\Ver Envios-Directrices para autores).

3. Idiomas y fuente: Los originales pueden presentarse en espafiol, francés, inglés o arabe. La
fuente utilizada sera la Times New Roman Unicode, tamafio 12 para el texto principal y 10 para

las notas y pies de foto.

4. Orden y contribucion de autorias: En caso de varias autorias, las personas autoras
deberan indicar en el manuscrito después de sus hombres y en nota a pie de pagina el sistema
seguido en el orden de firma. Asimismo, si se diese el caso, deberan incluir en dicha nota la
contribucion especifica realizada por cada uno/a de ellos/as al trabajo publicado, segun se

indica al final de esta pagina, en Politica de autorias.

5. Imagenes. En caso de que los manuscritos se acompafien de elementos no textuales
(cuadros, gréficos, planos, mapas, fotografias, ilustraciones, etc.) no podran superar el nimero
de 10 elementos. Se indicara en el texto la ubicacion de las imagenes, que no deberan colocarse
al final del mismo. Ademas, las imagenes se anexaran en archivos independientes, en formato
JPG o TIFF, y preferiblemente en un Unico fichero comprimido ZIP o RAR. Cada imagen
tendra una resolucién minima de 300 pixeles, con un tamafio de archivo maximo de 5 MG y se
ha de identificar siempre en leyenda o pie de foto todos sus datos, la procedencia de las
mismas, asi como su autoria, en base al derecho de cita recogido en el articulo 32 de la Ley de
Propiedad Intelectual. Esta identificacion ira precedida de un nimero, por orden de aparicion, y

las palabras Mapa, Tabla, Gréfico, o la abreviatura Fig., dependiendo del caso.

6. Inteligencia Artificial. Si quienes ejercen la autoria han empleado herramientas de
Inteligencia Artificial, deben mencionarlo en el apartado correspondiente. Sobre este aspecto,

consulte las recomendaciones para el uso de la 1A de la UGR.



https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe
https://www.facebook.com/MEAHArabe
https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe/about/submissions#onlineSubmissions
https://ceprud.ugr.es/formacion-tic/inteligencia-artificial/recomendaciones-ia
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7. Lenguaje. Se recomienda el uso del lenguaje inclusivo y no sexista en los textos que se

presenten para su publicacion de acuerdo con las directrices contenidas en la Politica de buenas

practicas editoriales en igualdad de género de MEAH-AI.

8. La revista no se hace responsable de las opiniones vertidas por las autoras/los autores.

Propuesta de monografico

1. La propuesta de un monogréafico para la revista Miscelanea de Estudios Arabes y
Hebraicos, Seccion Arabe Islam se hara llegar a la revista antes del 31 de marzo del afio

anterior al de la publicacion a través del correo electronico meaharabe@ugr.es y contendra la

siguiente informacion:
- Titulo del monogréfico.

- Descripcién de los objetivos vy justificacion del tema propuesto (méximo 700

palabras).

- CV abreviado (méaximo 300 palabras) de la persona encargada de la coordinacion

del mismo.

- Autor/a, titulo, afiliacion institucional y breve resumen de cada uno de los trabajos

previstos (maximo 300 palabras por trabajo).

2. Por norma general, la revista aceptara un nimero minimo de cuatro articulos y un maximo de

ocho.

3. Una vez recibida la evaluacion positiva del monografico, las autoras/los autores deberan
subir sus articulos segun se ha indicado previamente en Modo de envio de manuscritos, en el

plazo correspondiente al numero para el que ha sido admitido.

4. Los trabajos recibidos para la seccion Monografico estaran sometidos al mismo proceso de

revision y evaluacion que los recibidos para la seccion Articulos.


https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe
https://www.facebook.com/MEAHArabe
https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe/ethics
https://revistaseug.ugr.es/index.php/meaharabe/ethics
mailto:meaharabe@ugr.es
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Secciones Monogréfico, Articulos, y Varios

1. Titulo, resumen y palabras clave. EI manuscrito debera incluir, en espafiol e inglés, y
también en la lengua en que esté redactado, el titulo, un resumen y las palabras claves (un
méaximo de 5 palabras). El resumen, cuya extension serd de entre 150 y 200 palabras, debera
contener con claridad el objetivo de la investigacion, la metodologia empleada, los principales

resultados y un adelanto de las conclusiones.

2. Extension de los trabajos. La extension de los trabajos, en su totalidad (incluyendo

resumen, notas, bibliografia y anexos), no podra superar las 15.000 palabras.

4. Financiacion de la investigacion. En su caso, los manuscritos deberan indicar en nota a pie
de pagina, al final del titulo, las agencias de financiacion y los codigos de los proyectos en el
marco de los cuales se ha desarrollado la investigacion que ha dado lugar a la publicacion. La
persona encargada de subir el articulo a la web de la revista debera introducir estos metadatos

en el momento de la propuesta y en el apartado correspondiente.

5. Limitacion de publicacion en nimeros consecutivos. No se publicardn articulos de un

mismo autor en nimeros consecutivos de la revista.
6. Plazo limite de entrega: 31 de marzo del afio anterior al de la publicacion.

7. Fecha de comunicacién de la decision del Consejo de Redaccion: después de las
reuniones de febrero y junio. ElI Consejo de Redaccion se reserva el derecho de aceptar los
trabajos o rechazarlos, dependiendo de los cambios introducidos por las personas autoras en

funcidn de las posibles modificaciones propuestas en las revisiones.

Secciones Recensiones e In Memoriam

1. Resimenes. Los manuscritos de estas secciones no requieren resumenes.
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2. Las Recensiones incluiran al principio la referencia bibliografica completa de la obra
recensionada, siguiendo las normas de la revista, y debajo el nombre del autor o autora, la

institucion donde trabaja, junto con el identificador ORCID.

3. Extension de los trabajos. La extension méxima de las Recensiones sera de 2.200
palabras. La extension de los trabajos para la seccién In Memoriam, en su totalidad, no podra

superar las 15.000 palabras.

4. Plazo limite de entrega: 30 de septiembre del afio anterior al de la publicaciéon.

Politica de autorias

Como autores/as deben figurar Gnicamente las personas que han contribuido intelectualmente al
desarrollo del trabajo. Haber ayudado en la recoleccion de datos o haber participado en alguna
técnica no son por si mismos criterios suficientes para figurar como autor/a. Para asumir la
responsabilidad de los contenidos, el autor/la autora de un articulo debera haber participado de
forma relevante en la concepcion y desarrollo de este; asimismo, debera estar de acuerdo con la

version definitiva de dicho articulo.

En general, para figurar como autor/a se deben cumplir los siguientes requisitos de forma

conjunta:

1. Haber participado en la concepcion y el disefio, o en el analisis e interpretacion de los

datos del trabajo que ha dado como resultado el articulo en cuestion.
2. Haber participado en la redaccion del texto y en las posibles revisiones.
3. Haber aprobado la version que finalmente va a ser publicada.

De acuerdo con las buenas practicas editoriales para la publicacion de revistas cientificas, se
considera que un autor/ una autora de un trabajo publicado es una persona que ha contribuido

intelectualmente de manera significativa al mismo.
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Para ello, en caso de autorias colectivas, debera especificarse la contribucion de cada
autor/a al manuscrito: basqueda bibliografica, figuras, disefio del estudio, recopilaciéon de
datos, andlisis de datos, interpretacion de datos, redaccion, etc. También puede resultarle Gtil la

taxonomia CRediT. Consulte http://credit.niso.org/ para obtener méas informacion sobre las

catorce funciones que pueden atribuirse a los autores: conceptualizacion, curacion de datos,
analisis formal, obtenciéon de financiacién, investigacion, metodologia, administracion del
proyecto, recursos, software, supervision, validacion, visualizacion, redaccion-borrador
original, y redaccion-revision y edicion. Si todos los autores / las autoras han contribuido a
partes iguales no sera necesario indicarlo, puesto que ya se presupone al no aparecer
especificada esta informacion.
Para determinar el orden en la firma del articulo, los autores /las autoras pueden utilizar una
de las dos précticas siguientes, que debe ser especificada después de sus nombres por medio de
una nota a pie de pagina:
e Orden alfabético: utilizacion de la secuencia alfabética de los apellidos para
reconocer contribuciones similares o para evitar disputas en los grupos de colaboracion.
¢ Orden de contribucién de mayor a menor: el orden de firma indica la importancia de

la contribucién al manuscrito.
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